Домашние контрольные работы на отделении заочного обучения.

1.Общие положения

Настоящее Положение разработано в соответствии с Приложением к письму Минобразования России от 30.12.99. № 16-52-290 ин/16-13; Письмом Минобразования РФ от 25.08.98. № 12-52-127 ин/12-23.

1.1. Учебными планами по заочной форме обучения предусматривается домашние письменные контрольные работы, которые являются одними из основных форм контроля учебной работы студентов.

1.2. Выполнение домашних контрольных работ осуществляется перед изучением учебной дисциплины в межсессионный период.

1.3. Выполнение студентом домашней контрольной работы по дисциплине проводится с целью:

· получения первоначальных теоретических знаний и практических умений по дисциплинам;

· формирования умений применять теоретические знания при решении практических задач;

· формирования умений самостоятельной работы с учебной литературой, учебно-методическими материалами;

· формирования умений использовать справочную, нормативную и правовую документацию;

· развития самостоятельности, ответственности и организованности.

2. Оформление домашних контрольных работ

2.1. Домашняя контрольная работа выполняется на формате А4, 14 шрифтом, 1,5 интервалом.

2.2. По объему составляет 10-15 страниц. Страницы должны быть пронумерованы и иметь поля не менее двух сантиметров для замечаний преподавателя.

2.3. Домашняя контрольная работа состоит из титульного листа (см. приложение), оглавления, введения, основной части, заключения, библиографического списка. Каждый раздел следует начинать с новой страницы. 

2.4. В списке должно быть не более 10-12 источников. В списке литературы указывается ФИО авторов в алфавитном порядке, полное название работы, место издательства, год издания, количество страниц или их диапазоны.

3. Контроль за выполнением и проверка контрольных работ

3.1. Домашняя контрольная работа передается в учебную часть заочного отделения для регистрации за 10 дней до начала сессии, проверяется преподавателем в срок не более семи дней с момента получения.

3.2. Домашняя контрольная работа подлежит обязательному рецензированию преподавателем соответствующей дисциплины.

3.3. Рецензирование домашней контрольной работы имеет цель: 

· дать студенту правильную направленность в самостоятельной работе над учебным материалом;

· проверить качество работы студента по данной дисциплине;

· проверить умения применять теоретические знания при решении практических задач;

· отметить положительные стороны в его работе;

· указать на имеющиеся ошибки, рекомендовать пути их исправления.

3.4. Незачтенная работа в зависимости от характера замечаний преподавателя должна быть либо полностью переработана и переписана, либо должны быть даны дополнения по отдельным замечаниям и недостаткам, указанным в рецензии.

4. Критерии оценки домашней контрольной работы.

4.1. Домашняя контрольная работа, признанная рецензентом удовлетворительной, оценивается словом «зачтено». В зачтенной работе допускаются следующие недочеты:

· незначительные ошибки, описки;

· неправильное оформление титульного листа, списка используемой литературы, 

4.2. Домашняя контрольная работа признается рецензентом неудовлетворительной и оценивается словом «незачтено». Основания для незачета домашней контрольной работы:

· неправильные, неточные и неконкретные ответы на поставленные вопросы;

· несамостоятельный характер выполнения домашней контрольной работы;

· описательный характер ответа на сравнительно-аналитические вопросы, отсутствие необходимых объяснений и ответов;

· фактические ошибки, допущенные при ответе на вопросы;

· неправильное, небрежное оформление работы, наличие значительного количества грамматических ошибок.

4.3. Результаты проверки домашних контрольных работ проставляются в ведомость, учетную карточку студента, зачётную книжку, сводную ведомость успеваемости за год.
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